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H. AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE
HIDALGO, MICHOACAN

M ANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA DireccioN DE DEsArRrROLLO URBANO

ASUNTO: CERTIFICACION DE ACUERDO

EL C. JORGE DAVID CEDENO MOLINA, SECRET ARIO DEL H.AYUNTAMIENT O
DEL MUNICIPIO DE HIDALGO, MICHOACAN DE OCAMPO,CER TIFICA
QUE EN SESION ORDINARIA DE CABILDO NO. 43 CELEBRADA EL 29 DE
JUNIO DE 2016, EN EL PUNTO NUMERO 26 (Veintiséis).-El Ing. Carlos Edgal
Gonzalez Pérez, Sindico Municipal y Coordinador del Comité Revisor patadéizacion
o Creacion de la Normatividad correspondiente @yintamiento, solicita se sometdfa
consideracién y/o en su caso aprobacion de los integrantes de Agtentdmiento el
siguiente asunto:

UNICO.- La aprobacion ddIANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
DE DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO DE HIDALGO, MICHOACAN DE
OCAMPO, lo anterior con apoyo y fundamento juridico en el articulo 115 de la Constit§icion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 111, 112,114y 115 de la Congfftucion
SPolitica del Estado de Michoacan de Ocampo; articulos 32 inciso a) fracciones I, X{lil, 49
fracciones | W, 144, 145, 146, 147 y 148 de la Leyg@mica Municipal del Estado, agi
como en articulos 65, 71, 78 y 108 del Bando de Gobierno Municipeljlari4, 15y 18
del Manual del Comité Revisor paraAetualizacion o Creacion de la Normatividgd
correspondiente al H\yuntamiento.

Se anexa dictamen nimero CRACN/026/2016, emitido por el Comité Revisor, asi cdmo su
correspondiente archivo digital, de aprobarse solicito se ordene su publicacién pdr el C.
Presidente Municipal C.Rubén Padilla Soto, en el Periédico Oficial del Estado. . . .

Acuerdo NUmero 26 (\&intiséis).- Por unanimidad de votos de los integrantes de
Cabildo se aprueba el MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION [
DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO DE HIDALGO, MICHOACAN DE
OCAMPO, lo anterior con apoyo y fundamento juridico en el articulo 115 de la Constithicion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 111, 112,114y 115 de la Congfftucion
Politica del Estado de Michoacan de Ocampo; articulos 32 inciso a) fracciones I, X{ll, 49
fracciones | W, 144, 145, 146, 147 y 148 de la Leyg@mica Municipal del Estado, agi
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como en articulos 65, 71, 78 y 108 del Bando de Gobierno Municipal Desarrollo Urbano, en coordinacién con la autoridad Estatal.
articulo 14, 15 y 18 del Manual del Comité Revisor para la
Actualizacion o Creacion de la Normatividad correspondiente al H. Posteriormente y mediante acuerdo de Cabildo, en el acta de
Ayuntamiento. Se ordena su publicacion en el Periédico Oficial delnimero 004 celebrada el 13 de febrero de 1996 (ac/96/004) en el
EStado. . ..o punto nimero 5 en asuntos de presidencia se cambia el nombre de
...................................................... departamento de urbanistica por el de Direccién de Planeacion y
Desarrollo Urbano Municipal, y se designa como primer titular de
SE EXPIDE LA PRESENTE, EN CIUDAD HIDALGO, la misma aArg. Fernando Guzman Hernandez.
MICHOACAN, A 04 DEAGOSTO DE 2016. DOYFE
CRONOLOGIA DE DIRECTORES DE DESARROLLO

ATENTAMENTE URBANO MUNICIP AL
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION"
SECRETRRIO DEL H. AYUNTAMIENTO ° Arg. Fernando Guzman Hernandez (Administracion 1996-
1998).
C. Jorge David Cedefio Molina i )
(Firmado) ° Ing. Miguel Angel Gonzéalez Alvarez (Administracion
1999-2001).

° Arg. José Juahlcantar Ruiz (Administracion 2002-2004).

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ° Ing. Arg. Antonio Herrera Ortiz (Administracion 2005-
2007).
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO MUNICIP AL ° Arg. José Bernardo Ruiz Hernandez (Administracion
2015 - 2018 2008-2010).
INTRODUCCION ° Ing. Salvador Horta Santana (Administracion 2011).

Arg. Manuel Rogelio Pérexritzmendi (Administracion

La Direccién de Desarrollo Urbano del Municipio de Hidalgo ©
2012-2015).

Michoacén, es el area de la administracion publica, responsable de
llevar a cabo la aplicacion de los planes y programas de desarrollo
urbano, asi como de regir mediante la aplicacion de la normatividac®

urbana toda obra o accién que represente una transformacion d%\l . o .
ctualmente la Direccion de Desarrollo Urbano Municipal es un

uso de suelo o de los espacios y servicios del territorio municipal,, . .
. > . iflea que se encuentra inmersa en el organigrama del H.
asi como de generar la conservacion de las areas naturales protegi

i . S L ; &funtamlento del Municipio de Hidalgo, Michoacén, lo anterior
y de preservacion, favoreciendo el equilibrio ecoldgico del medio . . . .
h - - . on sustento en lo establecido en el Titulo Quinto, Capitulo
ambiente en beneficio de su poblacion, ademés de regular . . . .
S o > .~ . Primero en sus articulos 66, 69 y 76 inciso B) fraccion V del
ordenado crecimiento de los centros de poblacion, de la eficienci ; o L -
ando de Gobierno Municipal, Ley Organica asi como de acuerdo

en la prestacion de los servicios basicos y de la adecuadgl acta derivada de la sesion ordinariafgeintamiento de fecha

gosllflcgm?n del etquamlert\_to urbano, estg_me(_jl,ante la allpllcamongl de diciembre de 2015, en el acuerdo nimero 5, mediante la que
e los instrumentos normativos y en coordinacion con el personaf aprueba el organigrama de las diferentes areas de esta

que integra dicha Direccion. Administracion Municipal, entre las cuales se encuentra como
UnidadAdministrativa la Direccién de Desarrollo Urbano, por lo
gue de acuerdo a lo anterior esta cuenta con la personalidad y

. - facultades especificas.
Con la entrada en vigor del Cédigo de Desarrollo Urbano del Estado

de Michoacan de Ocampo, publicada en el Periddico Oficial deyjaArco JURIDICO
fecha 26 de diciembre de 2007, se otorga a los Municipios del

Estado, atribuciones para su aplicacion en coordinacion con laq=gpgRraL -
Secretaria de Urbanismo y Medkombiente del Estado,

Arg. Martin Marin Gonzéalez (Actual).

ANTECEDENTES HISTORICOS

(actualmente Secretaria de Desarrdlritorial Urbano 'y o Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Movilidad) esto de acuerdo a lo establecido en el articulo 14 de la
misma, respecto las acciones de ordenamiento, regulaciony Ley de Planeacion Nacional.
conservacion, desarrollo y el aprovechamiento de los usos del
suelo de los centros de poblacion y en general en el territoriog Ley General désentamientos Humanos.
Estatal.
° Ley General de Equilibrio Ecolégico y Proteccion al
Por lo anterior, se tiene conocimiento sobre la conformacién de un Ambiente.

departamento de urbanistica al interior de la oficina de la Sindicatura
Municipal, la que atendia los tramites y autorizacién en materia deESTATAL:
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° Constitucién Politica del Estado de Michoacan de Ocampo. Que todo proceso que se atienda o elabore en la direccion sea
acorde y en estricto apego a la normatividad urbana vigente.
° Ley Ambiental y de Proteccion al Patrimonio Natural del
Estado de Michoacan. OBJETIV O PARTICULAR.
° Programa Estatal de Desarrollo Urbano del Estado deEl presente Manual de procedimientos tiene como finalidad
Michoacan de Ocampo 2009-2030. describir manera clara y precisa los procesos que se realizan en
cada uno de los tramites administrativos que se atienden en la
° Ley de Planeacion del Estado de Michoacan de Ocampo.DireCCién de Desarrollo Urbano Municipal, ademas de tener la
finalidad de ser un instrumento o una guia para el personal adscrito
° Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de a esta di_r,ecci()n para realizar sus funciones, por lo que a pa_rtir de
Ocampo. la creacion (_j?l preser,]te manual, toda persona adscrlta_y_ ajena a
esta direccién podrd conocer con certeza toda actividad y
o Ley de laAdministracion Pablica Municipal. proc_edimientos que Ia Direccion de Desarrollo Urbano se rt_ealizz_in,
mediante la descripcién de cada uno de los procesos administrativos
° Cadigo de Desarrollo Urbano del Estado de Michoacan de?uuni;enzmggteon_ y de manera grafica mediante os organigramas de
Ocampo.
MISION
MUNICIP AL:
La mision de la Direccion de Desarrollo Urbano, es promover,
° Plan de Desarrollo Municipal 2015-2018. dirigir mediante las areas de planeacion urbana, normatividad, el
ordenamiento y control el crecimiento urbano en el territorio
° Bando de Gobierno Municipal. Municipal. Implementar acciones pertinentes que permitan el
ordenado crecimiento, la dotacion, el equipamiento urbano y el
° Reglamento de Construccion para el Municipio de Hidalgo desarrollo sustentable.
Michoacan.
VISION
° Programa de Desarrollo Urbano del Centro de Paoblacion
de Ciudad Hidalgo. Lograr un desarrollo urbano municipal sustentable, a través de la
operacion de planes, programas, estrategias, proyectos e
° Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Hidalgo, instrumentos normativosy de gestion, que sean positivos eficaces
Michoacan. y eficientes, buscando siempre el bien comin y mejorar con ello la
calidad de vida de la poblacion del Municipio de Hidalgo.
° Ley de Ingresos para el Municipio de Hidalgo, Michoacan.
PROCEDIEMIENTOS
° Reglamento Interior de la Comisién Municipal de

Desarrollo Urbano. PROCEDIMIENTO 01

° Reglamento de Imagen Urbana del Municipio de Hidalgo, GENERALIDADES

Michoacan.

Nombre del procesd:ICENCIA DE CONSTRUCCION,
REMODELACION, Y RESTAURACION

° Atlas de Riesgos Naturales del Municipio de Hidalgo,
Michoacan. Cadigo del proceso: LC-14-DDUM-01
OBJETIVO Unidad responsable: Direccion de Desarrollo Urbano Municipal
OBJETIVOS GENERALES Objetivo del procedimiento:

Planear y controlar las actividades y los procedimientos de lags el documento mediante el cual se autoriza la construccion
Direccion de Desarrollo Urbano para ejecutar las funciones deremodelacion o restauracién en un inmueble, ya sea de caracter
manera ordenada, de tal forma que queden establecidos cada up@iblico o privado en congruencia con el Reglamento de
de los procesos administrativos que se atienden en la DireccionConstruccién Municipal y Programa de Desarrollo Urbano
respectivo, y que tiene por objeto regular el ordenado crecimiento
Delegar de manera eficaz y certera los asuntos dentro de eside los centros de poblacion.
Direccion.
Politicas y Normas Generales del procedimiento:
Conocer de manera grafica y escrita las funciones, actividades y

facultades de la direccion para un eficaz y rapido seguimiento yL-as licencias de construccion remodelacion o restauracion que se
atencion a la ciudadania. emitan, se ajustaran a lo establecido en la normatividad aplicable
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verificando su compatibilidad con los usos y destinos del suelo,
asi como las restricciones y condicionantes establecidas en Iq

planes y programas de Desarrollo Urbano. Las que se expidan

contravencion a estas disposiciones seran nulas y no producira

efecto juridico alguno.

Fundamento Legal:

1. Articulo 123 fraccion VI, VIl y XIX del Constitucion
Politica del Estado de Michoacéan.

2. Articulo 32 inciso a) fraccién VI, VI, VIII, inciso b) fraccién
VII, VIII, XVII de Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacéan.

3. Articulo 14 fraccion XV 277 fraccion, I, IVVIII, del
Cadigo de Desarrollo Urbano del estado de Michoacan.

4. Articulos 8 fraccion I, XI, XXy XXIIl, 57,59, 76 y 77
del Reglamento de Construccién para el Municipio de
Hidalgo, Michoacan.

5. Articulo 29 de la Ley de Ingresos del Municipio de Hidalgo,
Michoacéan.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del proceso: CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO

Codigo del Proceso: CA-14-DDUM-03

Unidad Responsable: Direccién de Desarrollo Urbano Municipal

No. |Descripcién de actividad Puesto y drea Insumo Salida

1 [Inicio
2 Se orienta al solicitante, indicando Secretaria I;formacwon
requisitos para iniciar tramite. (Atencién al pablico). solicitante.
Recibe la documentacién completa . L, L, Integracion
3 Secretaria  (atencién|Documentacion del
?Prewa revision) para el respectivolal publico). entregada. expediente.
ingreso.
Se realiza inspeccion técnica al
lugar para verificar las
o Reporte  dej
caracteristicas, y se procede a la . . L
4 ) Inspector Inspeccion inspeccion
elaboracién de reporte  dej N .,
. PPN . ” (inspeccion)
inspeccion indicando la situacion
fisica real del inmueble o predio.
Se realiza el analisis del expediente|
y de la carpeta técnica del L,
. . " L. Informacién
expediente del fraccionamiento o|Planeacién Urbana y| L,
5 . . . Informacion del caso. |y
colonia, para resolver de acuerdo a|Licencias. .
. - L canalizacion.
la inspeccion, normatividad
aplicable.
o i6n Urb Orden de|
6 |Secuantifica el costoa pagar. peraonAn roana y Orden de pago. pago.
Normatividad )
Firmada.
Se éntrega orqen de pago y el » Informacién
7 |particular realizara el pago de| Informacion del caso del caso
derechos en |a Tesoreria Municipal. )
e int i2 del | Copia del
8 ¢ \jegra copia del pago alfc. retaria Copia del pago. pago al
expediente. "
expediente
R R Constancia
Se elabora la constancia de . Constancia de|
9 A . N Secretaria A . de
alineamiento por duplicado. alineamiento . .
alineamiento
Se turna el expediente para el visto| Documento
L ) Director de Desarrollo| L. !
10 |bueno, aprobacién y firma del Informacion del caso. |firmado y|
[ Urbano
responsable de la misma. sellado.
Entrega del documento autorizado R
" " . . Constancia
al particular quien firmara de| Constancia de
s . . . de
11 |recibido un tanto del documento|Secretaria alineamiento B R
. . alineamiento
expedido y con esto se concluye el autorizada. N
. autorizada.
tramite.
Se archiva el expediente y se hace|
12 [las anotaciones en el libro de|Secretaria. Expediente. Archivar.
registro ya concluido.

FLUJORAMA
Rombre del procedimiento: CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO
:(;Iédigo del Procedimiento: CA-14-DDUM-03
Unidad Responsable: Direccion de Desarrollo Urbano
SOLICITANTE DESARROLLO URBANO TESORERIA

Art. 3642

ORIENTA SOBRE LOS REQUISITOS

de construccion
Municipal

RECIBE DOCUMENTOS

INSPECCION OCULAR

—»5' @
ANALISIS DE

EXPEI:IIENTE l

CUANTIFICA COSTO A PAGAR
ORDEN DE PAGO

REALIZAR ELPAGO

PROCEDIMIENTO 02
GENERALIDADES

Nombre del proces€ ONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL

Cadigo del proceso: CNO-14-DDUM-02

Unidad responsable: Direccion de Desarrollo Urbano Municipal
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ObJetIVO del procedlmlento: g [se intesra copia del pago allg .o Copia del 5:;: d::
expediente. pago. expediente
Es el documento mediante el cual se hace constar la identificacioh o |[se eabora 1a constancia ael ... .- Constancia delConstancia
d . . , . nuimero oficial por duplicado. oficial oficial
e cada inmueble comprendido dentro del area urbana, mediante |& e e e
asignacion de un nimero continuo ascendente con frente a una,, |visto bueno, aprobacien y[oUreter - @linformacion |Documente
firma del responsable de la Urbano del caso. sellado.

vialidad autorizada y que tiene por objeto ordenar la nomenclaturg

misma.

y numeracion de la traza urbana de la ciudad.

Politicas y Normas Generales del procedimiento:

Entrega del documento
autorizado al particular quien

Constancia de|Constancia

Los nimeros oficiales que se emitan deberan apegarse a la2

libro de registro ya concluido.

' 2 ) ndmero de  namero
11 |firmara de recibido un tanto|secretaria - -

del o . iid oficial oficial

el documento expedido y con ; ;

P Y autorizada. |autorizada.

esto se concluye el tramite.

Se archiva el expediente y se|

hace las anotaciones en el|Secretaria. Expediente.  |Archivar.

numeracion establecida en los planos aprobados de lo
fraccionamientos, programas de desarrollo urbano y normatividad
en la materia.

FLUJORAMA

Nombre del procedimiento:

CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL

Fundamento Legal:

Codigo del Procedimiento:

CNO-14-DDUM-02

Unidad Responsable:

Direccion de Desarrollo Urbano

1. Articulo 123 fraccion VI, VIl 'y XIX del Constitucion

SOLICITANTE

DESARROLLO URBANO

TESORERIA

Politica del Estado de Michoacan.

2. Articulo 32 inciso a) fraccién VI, VI, VIII, inciso b) fraccién
VII, VIII, XVII de Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan.

3. Articulo 14 fraccion XYdel Cédigo de Desarrollo Urbano

del estado de Michoacén.

4. Articulos 35, 36 y 37 del Reglamento de Construccion

SOLICITANTE

para el Municipio de Hida!%Q—Mm' hoacan.
DESARROLLO URBANO TESORERIA

5. Articulo 29 fraccion XVl inciso B)|de la Ley de Ingresos
del Municipio de Hidal o: can.

INTEGRA COPIA DE PAGO AL CIOND

EXPEDIENTE

IVIDADES

REALIZAR EL PAGO

Art. 36

ORIENTA SOBRE LOS REQUISITOS

RECIBE DOCUMENTOS
INSPECCION OCULAR

ANALISIS DE
EXPEDIENTE

{

de construccién
Municipal

Nombre del droceso: |CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL

A A 1
CO| eaora constanaa o NoverooricaL. CNO-14DDUM-02
Un able: Direccidn de Desarrollo Urbano Municipal

FIRMA DE RECIBIDO.

[ I v
d P t a [} Salid.
TURNA ELEXPEDIENTE APARA VISTOBUENO | ysstoyarea nsume anca
FIRMAYSELLO
Se orienfa al solicitante,|Secretaria Informacién
2 indicand requisitos para|(Atencién al al
iniciar tr. i te. publico). solicitante.
ENTREGA DE DOCUMENTO AL ntacién . .
PARTICULAR. Secretaria . |Integracion
R Dgacumentacio
3 (atencién al del
. o, Ll n entregada. .
(Previa Fevisiéon) para el|publico). expediente.
respectivo ingreso.
Se 6n técnica
al erificar las

"Version gigial de consula, carece de valor|legal (articulo 8 de la Ley del Periédicp Oficial)"

£argen /'y se procede a Reporte dej
4 |la elabd 6n de reporte de|lnspector Ingpeccién inspeccién
inspeccié indicando la (inspeccién)
situacion | fisica real del
inmueble d predio.
Se real el analisis del
expediel de la carpeta
técnica del expediente del|Planeacién . Informacion
f . v Informacion
5 fraccionamiento o colonia,|Urbana y|
: N de| caso. n :
para resolver de acuerdo a la|Licencias. canalizaciéon.
inspeccion, normatividad
aplicable.
Opetacion Orden de|
L P Orden de|
6 |Se cuantifica el costo a pagar. |Urbana y| o pago.
Normatividad T Firmada.
Se entrega orden de pago y el
7 particular realizara el pago dej Informacién |Informacion
derechos en la Tesoreria del caso del caso.

Municipal.
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PROCEDIMIENTO 03
GENERALIDADES

Nombre del proces€ ONSTANCIA DEALINEAMIENT O

Cadigo del proceso: CA-14-DDUM-03

Unidad responsable: Direccion de Desarrollo Urbano Municipal
Objetivo del procedimiento:

Es el documento mediante el cual se hace constar la delimitacio

del area que corresponde a la via publica con las de propieda
privada mediante el trazo de la linea de los lotes o propiedade|

conforme a los planos aprobados de los fraccionamientos o d
acuerdo a las caracteristicas de disefio establecidas en el Céodigo
Desarrollo Urbano del Estado y Programa de Desarrollo Urbano y
gue tiene por objeto ordenar el trazo de las vialidades y camino
del Municipio.

Politicas y Normas Generales del procedimiento:

Los alineamientos oficiales que se emitan deberan apegarse a los

alineamientos establecidos en los planos aprobados de lo
fraccionamientos, programas de desarrollo urbano y normatividad
en la materia.

Fundamento Legal:

Se realiza el andlisis del
expediente y de la carpeta
técnica del expediente del|Planeacidén . Informacién
X k . Informacién
5 |fraccionamiento o colonia,|Urbana
. N del caso. n .
para resolver de acuerdo a la|licencias. canalizacién.
inspeccién, normatividad
aplicable.
Operacién Orden de]
. P Orden de
6 |Secuantifica el costo a pagar. |Urbana pago.
- ago. X
Normatividad pag Firmada.
Se entrega orden de pago vy el
7 particular realizara el pago de| Informacién |Informacién
derechos en la Tesoreria del caso del caso.
Municipal.
Copia del
Se integra copia del pago al . Copia del P
8 dient Secretaria pago al
expediente. ago. .
P pas! expediente
. . Constancia
Se elabora la constancia de| n Constancia de|
9 A _ . Secretaria i ) de
n alineamiento por duplicado. alineamiento . "
alineamiento
d Se turna el expediente para el| .
. . Director dej . Documento
visto bueno, aprobacién v Informacion !
10 |.. Desarrollo firmado v
S firma del responsable de la del caso.
. Urbano sellado.
misma.
Entrega del documento n
de g : : n Constancia
autorizado al particular quien Constancia de| de
11 |firmara de recibido un tanto|Secretaria alineamiento . "
R X alineamiento
del documento expedido y con autorizada. .
0 A autorizada.
P esto se concluye el tramite.
Se archiva el expediente y se|
12 |hace las anotaciones en el|Secretaria. Expediente. Archivar.
libro de registro ya concluido.

FLUJORAMA

MNombre del procedimiento:

CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO

Coédigo del Procedimiento:

CA-14-DDUM-03

Unidad Responsable:

Direccién de Desarrollo Urbano

SOLICITANTE

DESARROLLO URBANO

&=

ORIENTA SOBRE LOS REQUISITOS

RECIBE DOCUMENTOS

INSPECCION OCULAR

Art. 36y 42
de construccién
Municipal

ANALISIS DE
ExPEC]ENTE

REALIZAR EL PAGO

TESORERIA

1. Articulo 123 fraccion VI, VIl y XIX del Constitucion
Politica del Estado de Michoacan.

2. Articulo 32 inciso a) fraccién VI, VI, VIII, inciso b) fraccién
VII, VIII, XVII de Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan.

3. Articulo 14 fraccion XYdel Cédigo de Desarrollo Urbano
del estado de Michoacén.

4. Articulos 41, 42, del Reglamento de Construccion para el
Municipio de Hidalgo, Michoacan.

5. Articulo 29 fraccion XVl incis@\) de la Ley de Ingresos

del Municipio de Hidalgo, Michoacan.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del proceso: CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO

Codigo del Proceso: CA-14-DDUM-03

Unidad Responsable: Direccidn de Desarrollo Urbano Municipal

No. Descripcién de actividad Puesto y drea Insumo Salida
1 Inicio
Se orienta al solicitante,|Secretaria Informacién
2 indicando requisitos para|(Atencién al al
iniciar tramite. publico). solicitante.
Recibe la documentacién " :
Secretaria .. |'ntegracion
compl eta . Documentacioé
3 N — (atencién al del
(Previa revisién) para el . n entregada. .
. . publico). expediente.
respectivo ingreso.
Se realiza inspeccidén técnica
al lugar para verificar las
caracteristicas, y se procede a Reporte de|
4 |la elaboracién de reporte de|lnspector Inspeccién inspeccion
inspeccién indicando la (inspeccioén)
situaciéon fisica real del
inmueble o predio.
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PROCEDIMIENTO 04 Se realiza el andlisis del Planeacién Informacién
s expediente para resolver de| Urb Informacioén
acuerdo a la inspeccion, Lil;eanIZiaas del caso. canalizacién
GENERALIDADES normatividad aplicable. ) }
Operacion ord d Orden dej
B 6 |Se cuantifica el costo a pagar. |Urbana y| p;gsn € pago.
Nombre del proces€ ONSTANCIA DE TERMINACION DE Normatividad _ Firmada.
Se entrega orden de pago y el
m 7 particular realizara el pago de| Informacién |Informacién
derechos en la Tesoreria del caso del caso.
- Municipal.
Cdédigo del proceso: CTO-14-DDUM-04 _ _ _ Copia  del
8 Se integra copia del pago al Secretaria Copia del pago al
expediente. pago. .
) . ., o expediente
Unidad responsable: Direccion de Desarrollo Urbano Municipal s _  Jconstancia
e elabora la constancia de Constancia de| de
9 |terminacién de obra por|Secretaria terminacién terminacion
Objetivo del procedimiento: duplicado. de obra de obra
J p Se turna el expediente para el| .
. L Director de . Documento
. i L, 10 v.|st0 bueno, aprobacién vy Desarrollo Informacioén firmado v
Es el documento mediante el que se hace constar la terminacion ge = |firma del responsable de laf = del caso. sellado.
- « 7 . . misma.
los trabajos de construccion de las licencias de obra otorgadas, et
. - .. Entrega del documento . Constancia
apego a lo establecido en el Reglamento de Construccion Municipal,  |autorizado al particular quien fD"S_ta"C_'? def (o
A . . . erminacion . .
el Codigo de Desarrollo Urbano del Estado y Programa de| 1t [firmara de recibido un tantofsecretaria de obraterminacion
. . e del documento expedido y con torizada de obra
Desarrollo Urbano y que tiene por objeto verificar y hacer constar esto se concluye el tramite. au " |autorizada.
Su COI’reCta tel’mlnaCI()n Se archiva el expediente y se|
12 |hace las anotaciones en el|Secretaria. Expediente. Archivar.
L. ) . libro de registro va concluido.
Politicas y Normas Generales del procedimiento:
FLUJORAMA
Toda obra que se realice dentro del territorio municipal debera — J -
. . ~ . .z imi : CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA
apegarse a las especificaciones técnicas de construcci6prrrece procedimento
establecidos en los reglamentos y normatividad urbana aplicablegCSdige del Procedimiento: £T0 14 @DUNTO
asi como de informar sobre la correcta y total terminacién en sylnidad Responsable: DigftcicRyde Degfirrollo Urbano
. SOLICITANTE DESARROLLO URBANO TESORERIA
proceso constructivo.
———Fundamento | egal: At 36y 70
SOLICITANTE :_ S) u l%a' ) TESORERIA ORIENTA SOBRE LOS REQUISITOS {de construccién
: = ot
£ 1. Articulo 123 fraccion IX del Constitucion
O yon = Z
° Do dal Estado de| Michoacan.
(8]
3
= a) fraccion VI, VI, VI, inciso b) fraccion
a [ virue Ley Qrgéanica Municipal del Estado de a0
) e < fiversyetio
3 ‘ A ELEPEDENTE AP A VT D ‘
) l
T‘u 3. Articula 14 fraccion XY del Codigo|de Desarrollo Urbano No
- Michoatén. e |
3
©
*- % - P
- 4 A ac 70 del Reglamento de Construccion para el
= W gio de Hidalgo,|Michoacan.
= O Artiaulo 29 fraccion XVI inciso C)| de la Ley de Ingresos
2 den dnicipio de Hidalgo, Michoacan.
S .
IS DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
2 Nombre del proceso: CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA
8 Cdédigo del Proceso: CTO-14-DDUM-04
§ Unidad Responsable: Direccién de Desarrollo Urbano Municipal
Q; No. Descripcién de actividad Puesto y area Insumo salida
2 1 Inicio
[92]
c Se orienta al solicitante,|Secretaria Informacién
3 2 |indicando requisitos  para(atencion al al
o iniciar tramite. publico). solicitante.
o Recibe la flocy mentggion Secretaria . |Integracién
T | |ora” revisiom para af@iencion a2 TEne O der
5 respedo naresol publico). expediente.
S Se realiza inspeccién técnica
al lugar ara verificar las
S ca ractgeristipcas, y se procede a Reporte de|
D 4 |ia elaboracién de reporte de|inspector Inspeccién inspeccién
= inspeccién indicando la (inspeccién)
;) situpacién fisica real del °
g inmueble o predio.
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PROCEDIMIENTO 05
GENERALIDADES

Nombre del procescZONSTANCIA DE ZONIFICACION
URBANA

Cadigo del proceso: CZU-14-DDUM-05
Unidad responsable: Direccion de Desarrollo Urbano Municipal

Objetivo del procedimiento:

Es el documento mediante el que se informar sobre los usos de

suelo permitidos prohibidos, o condicionados, la zonificacion y
densidades de poblacion permisibles, asi como las restricciong

complementarias de utilizacién de los predios que comprenden €l

territorio Municipal, de acuerdo a lo establecido en los Programag
de Desarrollo Urbano y que tiene por objeto informar las
caracteristicas de utilizacion de los predios.

Politicas y Normas Generales del procedimiento:
Las constancias de zonificacién urbana que se emitan debera
apegarse a los lineamientos establecidos en Programas de Desarrg

Urbano.

Fundamento Legal:

1. Articulo 123 fraccion VI, VIl y XIX del Constitucion
Politica del Estado de Michoacan:;

2. Articulo 32 inciso a) fraccién VI, VI, VIII, inciso b) fraccién
VII, VIII, XVII de Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan;

3. Articulo articulos 14 fraccion Il, 274 fraccion XII 'Y 277
fraccion | del Cédigo de Desarrollo Urbano del estado de
Michoacan;

4. Articulos 8 fraccion | del Reglamento de Construccion
para el Municipio de Hidalgo, Michoacan;

5. Articulo 29 fraccion XVl inciso E) de la Ley de Ingresos

del Municipio de Hidalgo, Michoacan.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del proceso: CONSTANCIA DE ZONIFICACION URBANA

Cdédigo del Proceso: CZU-14-DDUM-05

Unidad Responsable: Direccion de Desarrollo Urbano Municipal

No. Descripcién de actividad Puesto y drea Insumo salida
1 Inicio
Se orienta al solicitante,|Secretaria Informacion
2 indicando requisitos para|(Atencion al al
iniciar tramite. publico). solicitante.
Recibe la documentacioén . s
Secretaria _|integracion
completa L Documentacié
3 " —8 (atencién al del
(Previa revisién) para el|'2C0 n entregada. .
P publico). expediente.
respectivo ingreso.
Se realiza el analisis del
expediente para resolver de
acuerdo a los Programas de » »
Planeacion L Informacion
Desarrollo Urbano v Informacion
a . . Urbana
normatividad aplicable,y a la| " € del caso. .
A Licencias. canalizacién.
compatibilidad
caracteristicas de ubicacion
del predio.

autorizado al particular quien

Constancia de|
zonificacion

Operacion Orden dej
s e Orden de|
5 |Secuantifica el costo a pagar. |Urbana y| ago pago.
Normatividad pago. Firmada.
Se entrega orden de pago vy el
6 particular realizara el pago de| Informacién |Informacién
derechos en la Tesoreria del caso del caso.
Municipal.
Se int ia del | Copi det|COPIa el
e integra copia del pago a opia el
7 .g P pag Secretaria P pago al
expediente. pago. .
expediente
. . Constancia
Se elabora la constancia de| Constancia de| de
8 |zonificacién urbana por|Secretaria zonificacién e L.
A zonificacién
duplicado. urbana
urbana
Se turna el expediente para el] .
" . Director dej . Documento
visto bueno, aprobacién v, Informaciéon !
9 . Desarrollo firmado y|
firma del responsable de la del caso.
. Urbano sellado.
misma.
Entrega del documento| Constancia

de

10 |[firmara de recibido un tanto|secretaria urbana zonificacién
del documento expedido y con . urbana
i autorizada. .
S esto se concluye el tramite. autorizada.
Se archiva el expediente y se|
11 |hace las anotaciones en el|Secretaria. Expediente. Archivar.
libro de registro ya concluido.

Nombre del procedimiento:

CONSTANCIA DE ZONIFICACION URBANA

Cddigo del Procedimiento:

CZU-14-DDUM-05

Onidad Responsable:

Direccion de Desarrollo Urbano

DESARROLLO URBANO

TESORERIA

J||gpLICITANTE

REALIZAR EL PAGO

ORIENTA SOBRE LOS REQUISITOS

RECIBE DOCUMENTOS

ANALISIS DE

EXPEDIENTE Y PDU.

Art. 36y 70
de construccién
Municipal

l
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PROCEDIMIENTO 06

GENERALIDADES

Se del
expediente para resolver de

realiza el analisis

Planeacion

L Informacion
Informacion

Nombre del proces®®ERMISO DE CONSTRUCCION EN

PANTEONES

Cadigo del proceso: PCP-DDUM-06

Unidad responsable: Direccion de Desarrollo Urbano Municipal

Objetivo del procedimiento:

Es el documento mediante el cual se autoriza la realizaciéon trabajqg
de construcciéon remodelacién, mantenimiento e instalacion de

elementos religiosos y de proteccion en los panteones que se ubic
en el en congruencia con los Reglamentos de Construccié
Municipal y de Panteones, teniendo por objeto regular la tipologia,
imagen en los panteones.

Politicas y Normas Generales del procedimiento:

Las licencias de construccion que se emitan para realizar trabajq
en los panteones, se ajustaran a lo establecido en la normativida

aplicable las que se expidan en contravencion a estas disposicion
seran nulas y no produciran efecto juridico alguno.

5 . .. |Urbana
acuerdo a la inspeccidn,| N del caso. . L,
. . Licencias. canalizacién.
normatividad aplicable.
Operacidn Orden de
e P Orden de
6 |Se cuantifica el costo a pagar. |Urbana pago.
- ago. §
Normatividad pas Firmada.
Se entrega orden de pagoy el
7 particular realizara el pago de| Informacién |Informacién
derechos en la Tesoreria del caso del caso.
Municipal.
Se int ia del | Copi deifCOPIa - del
e integra copia del pago a . opia e
8 A 8! P pag Secretaria P pago al
expediente. pago. .
expediente
Se elabora el permiso de Permiso de|Permiso  de]
9 |construccién en pantedn por|Secretaria construccion |construccion
duplicado. en pantedn en pantedn
Se turna el expediente para el|
" L. Director de L Documento
S visto bueno, aprobacién y Informacién | _
. Desarrollo firmado Y|
firma del responsable de la del caso.
. Urbano sellado.
misma.
AN
Entrega del documento . .
? . ) Permiso de|Permiso  de]
autorizado al particular quien L. .
) . N construccion |construccion
11 |[firmara de recibido un tanto|secretaria . .
A en pantednjen pantedn
del documento expedido y con . .
| autorizada. autorizada.
esto se concluye el tramite.
Se archiva el expediente y se
12 |hace las anotaciones en el|Secretaria. Expediente. Archivar.
libro de registro ya concluido.
S
Se verifica el cumplimiento de
d13 X Ins pector.
las obras autorizadas.
S

Nombre del procedimiento:

PERMISO DE CONSTRUCCION EN PANTEONES

Fundamento Legal:

Cédigo del Procedimiento:

Cédigo del proceso: PCP-DDUM-06

SOLICITANTE

Unidad Responsable:

Direccion de Desarrollo Urbano

FIRMA DE RECIBIDO. | ]

DESARRO,LLO URBANO ., TESORERIA ) .,
1. Articulo 123 fraccion |VI, VIl y XIX del Constitucién
Palitica del Estado de|l T
2. _ iso a) fragcion VI, VII, VI, inciso b) fraccion

esona rerso o construccionenrareones. | €Y Qrg@nica Municipal del Estado de
ichoacan;

TURNA EL EXPEDIENTE APARA VISTO BUENO
FIRMA Y SELLO

Artidulo 14 fraccion X\del Cédigo

Michoagn;

de Desarrollo Urbano

Articulos 14 del Re

glamento
Michoacan

je Panteones para el

Ingresos del Municipio de Hidalgo,

SOLICITANTE

REALIZAR EL PAGO

DESARROLLO URBANO

ORIENTA SOBRE LOS REQUISITOS
RECIBE DOCUMENTOS

INSPECCION OCULAR

ANALISIS DE
EXPEDIENTE

TESORERIA

Art. 20
Ley de Ingresos.
Municipal

DESI
<>‘SI

CUANTIFICA COSTO A PAGAR
ORDEN DE PAGO

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

"Version digiel de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

Nombre del proceso: PERMISO DE CONSTRUCCION EN PANTEONES

Cédigo del Proceso: Cédigo del proceso: PCP-DDUM-06

Direccién de Desarrollo Urbano Municipal

Unidad Responsable:

No. Descripcién de actividad Puesto y drea Insumo Salida
1 |lInicio
Se orienta al solicitante,|Secretaria Informacién
2 indicando requisitos paral(Atencién al al
iniciar tramite. publico). solicitante.
Recibe la documentacién . .
Secretaria .. |Integracioén
completa L Documentacié
3 N — (atencidén al del
(Previa revisién) para el| , . n entregada. .
. - publico). expediente.
respectivo ingreso.
Se realiza inspeccién técnica
al lugar para verificar las
caracteristicas, y se procede a Reporte de|
4 |la elaboracién de reporte de|lnspector Inspeccion inspeccién
inspeccién indicando la (inspeccién)
situacion fisica real del
inmueble o predio.
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PROCEDIMIENTO 07
GENERALIDADES

Nombre del proces®ERMISOS PARA COLOCACION DE
ANUNCIOS PUBLICIT ARIOS

Se
expediente para resolver de|

realiza el analisis del

Planeacién

: . Informacién
Informacién

Cadigo del proceso: PCAP-14-DDUM-07

Unidad responsable: Direccion de Desarrollo Urbano Municipal

Objetivo del procedimiento:

Es el documento mediante el cual se autoriza la colocacién dg¢

anuncios publicitarios en los centros de poblacién y en general e
el territorio Municipal, en las zonas aptas y sin que represente
afectacion alguna a laimagen o contra terceros.

Politicas y Normas Generales del procedimiento:

Regular la instalacion de los anuncios publicitarios verificando

gue cumplan con las normas de seguridad y de imagen urbana,
zonas no aptas sin que representen una afectacion para la poblaci

los permisos que se otorguen seran en apego a la ley de ingres
para el Municipio de Hidalgo, y Reglamento de Imagen Urbana

5 . .. |Urbana
acuerdo a la inspeccion,| ) del caso. . L
- . Licencias. canalizacién.
normatividad aplicable.
Operacién Orden dej
e Orden de
6 |Secuantifica el costo a pagar. |Urbana pago.
- ago. ’
Normatividad pag Firmada.
Se entrega orden de pago vy el
7 particular realizara el pago de| Informacién |Informacion
derechos en la Tesoreria del caso del caso.
Municipal.
Copia del
Se integra copia del pago al . Copia del P
8 dient Secretaria pago al
expediente. ago. .
P pag! expediente
" Permiso para|Permiso para
Se elabora el permiso para _,p p
: . : . colocacién de|colocaciéon
9 |colocacién de anuncio|Secretaria N .
. . anuncio de anuncio
publicitario por duplicado. s . . .
publicitario publicitario
Se turna el expediente para el| .
" ‘. Director dej ‘. Documento
visto bueno, aprobacién v, Informaciéon y
D " Desarrollo firmado v
L firma del responsable de la del caso.
. Urbano sellado.
b misma.
Entrega del documento| Permiso para|Permiso para
autorizado al particular quien colocacién de|colocacién
11 |firmara de recibido un tanto|secretaria anuncio de anuncio
del documento expedido y con publicitario publicitario
esto se concluye el tramite. autorizada. autorizada.
Se archiva el expediente y se|
12 |hace las anotaciones en el|Secretaria. Expediente. Archivar.
libro de registro ya concluido.
I
Se verifica el cumplimiento
n3 A . P Inspector.
7 |del permiso autorizado.
S
=4

Municipal.

Nombre del procedimiento:

PERMISOS PARA COLOCACION DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS

Fundamento Legal:

Cédigo del Procedimiento:

Cédigo del proceso: PCAP-14-DDUM-07

Unidad Responsable:

Direccion de Desarrollo Urbano

SOLICITANTE

DESARROLLO URBANO

TESORERIA

1. Articulo 123 fraccion VI, VIl y XIX del Constitucion
Politica del Estado de Michoacan.

2. Articulo 32 inciso a) fraccién VI, VI, VIII, inciso b) fraccién
VII, VIII, XVII de Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan.

3.- Articulo 14 fraccion XYdel Cédigo de Desarrollo Urbano

del estado de Michoacén.

Articulos 67 del Reglamento de Construccion para el
Municipio de Hidalgo, Michoacan.

5. Articulo 28 de la Ley de Ingresos del Municipio de Hidalgo,

Michoacan.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del proceso: PERMISOS PARA COLOCACION DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS

Cédigo del Proceso: Codigo del proceso: PCAP-14-DDUM-07

Unidad Responsable: Direccion de Desarrollo Urbano Municipal

No. Descripciéon de actividad Puesto y drea Insumo Salida
1 [JInicio
Se orienta al solicitante|Secretaria Informacién
2 indicando requisitos para|(Atencién al al
iniciar tramite. publico). solicitante.
Recibe la documentacién " : .
Secretaria .. |Integracion
compl eta L. Documentacié
3 (atencidén al del

(Previa revisién) para el n entregada.

o publico). expediente.

respectivo ingreso.

Se realiza inspeccidén técnica

al lugar para verificar las

caracteristicas, y se procede a Reporte dej
4 |la elaboracién de reporte de|lnspector Inspeccién inspecciéon

inspecciéon indicando la (inspeccién)

situacion fisica real del

inmueble o predio.

REALIZAR EL PAGO

ANALISIS DE
EXPEDIENTE

ORIENTA SOBRE LOS REQUISITOS
RECIBE DOCUMENTOS

INSPECCION OCULAR

CUANTIFICA COSTO A PAGAR
ORDEN DE PAGO




PERIODICO OFICIAL

Miércoles 14 de Septiembre de 2016. 2a. Se

PAGINA 11

PROCEDIMIENTO 08

GENERALIDADES

Nombre del proces®ERMISOS VARIOS

Cadigo del proceso: R¥4-DDUM-08

Unidad responsable: Direccion de Desarrollo Urbano Municipal

Objetivo del procedimiento:

Es el documento mediante el cual se otorgan permisos relativos
ocupacion de la via publica, anuencias de servicio, constancias d
localizacién o de ubicacion inmuebles, de habitabilidad etc., entrg
otras y que se derivan de los tramites que se realizan en la Direcci
y que tiene por objeto regular las acciones de caracter urbanoy d

servicios para la poblacion.

Politicas y Normas Generales del procedimiento:

Las autorizaciones y permisos que se emitan deberan apegarse
Cadigo de Desarrollo Urbano, Programas de Desarrollo Urbano
del Estado y normatividad urbano.

Fundamento Legal:

Articulo 123 fraccion VI, VIl y XIX del Constitucion

Operacién Orden de|
e Orden de
6 |Se cuantifica el costo a pagar. |Urbana pago.
Normatividad Pago. Firmada.
Se entrega orden de pagoy el
7 particular realizara el pago de Informacién |Informacién
derechos en la Tesoreria del caso del caso.
Municipal.
Copia del
Se int ia del | . Copi del
s e integra copia del pago allg. oo ia opia e pago al
expediente. pago. n
expediente
. . Permiso Permiso
Se elabora el permiso (segun " . .
9 A Secretaria (segun sea el|(segun sea el
sea el caso) por duplicado.
caso) caso)
Se turna el expediente para el|
" ‘. Director de s Documento
visto bueno, aprobacién vy Informacioén )
. Desarrollo firmado y
firma del responsable de la del caso.
. Urbano sellado.
misma.
E
a ntrega del ) documehto Permiso Permiso
e autorizado al particular quien (segin sea ell(segin sea el
11 |firmara de recibido un tanto|secretaria 8 8
. caso) caso)
del documento expedido y con " n
) autorizado. autorizado.
h esto se concluye el tramite.
€ Se archiva el expediente y se
12 |hace las anotaciones en el|Secretaria. Expediente. Archivar.
libro de registro ya concluido.
13 Se verlfl.ca el c.umpllmlento Ins pector.
del permiso autorizado.
!
[y

Nombre del procedimiento:

PERMISOS VARIOS

Codigo del Procedimiento:

Codigo del proceso: PV-14-DDUM-08

Unidad Responsable:

Direccién de Desarrollo Urbano

1.
Politica del Estado de Michoacan.
SOLICITANTE DESARROLLO URBANO TESORERIA
1 ’ . . -z
2. Articulo 32 inciso a) fraccion VLI, VII

VI, VI, XVITae Ley U

INTEGRA COPIA DE PAGO AL
EXPEDIENTE

VIII, inciso b) fraccion
nicipal del Estado de

SOLICITANTE

REALIZAR EL PAGO

DESARROLLO URBANO

TESORERIA

ANALISIS DE
EXPEDIENTE

ORIENTA SOBRE LOS REQUISITOS

RECIBE DOCUMENTOS

INSPECCION OCULAR

Ar11y23

de
Cor o
™

CUANTIFICA COSTO A PAGAR
ORDEN DE PAGO

!
NS

=~
i
L
=
(@]
Q
2
°
b=y
@
Q s AR A - .z T
o 3CCIOn XVYdel Cédigo|de Desarrollo Urbano
v i aaoue Michoagan;
oy
TURNA EL EXPEDIENTE APARA VISTO BUENO -7
T‘u ‘ FRMAYSELLO #3 del Reglamento de Construccion para el
© Municipio de Hidalgo, Michoacén.
©
[e¢] .z .
o 5. accion XVl inciso D)| de la Ley de Ingresos
3 del Municipio de Hidalgo, Michoacan.
FIRMA DE RECIBIDO. =
ju
) .
- ARCHIA RIPCION DE ACTIVIDADES
T >
(=]
@ Nombre del prjceso: PERMISOS VARIOS
5 Codigo del Profeso: Codigo del proceso: PV-14-DDUM-08
f_g Unidad Respp¥<able: Direcci¢n de Desarrollo Urbano Municipal
[ ]
% No. Descripcion de actividad Puesto y drea Insumo Salida
© 1 [|Inicio
o Se orienta al solicitante,|Secretaria Informacién
9 2 indicando requisitos para|(Atencion al al
8 iniciar tramite. publico). solicitante.
- Recibe la documentacién s
=] lota Secretaria Documentacié Integracion
> 3 [comp o (atencién al del
n (Previa revisién) para el| , . n entregada. .
c . . publico). expediente.
S respectivo ingreso.
(5] Se realiza inspeccién técnica
[} al lugar para verificar las
© caracteristicas, y se procede a Reporte dej
B 4 |la elaboracién de reporte de|lnspector Inspeccion inspecciéon
) inspeccién indicando la (inspeccioén)
S situacion fisica real del
c inmueble o predio.
he] Se realiza el andlisis del L, L
7 . Planeacién : . Informacién
hd4 s expediente para resolver de urb Informacion
O acuerdo a la inspeccion,| L'r an.a Y del caso. i .
:> normatividad aplicable. ‘cencias. canafizacion.
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PROCEDIMIENTO 09

GENERALIDADES

Nombre del procesoMANIFESTACION DE PREDIO
IGNORADO

Cadigo del proceso: MPI-14-DDUM-09

Unidad responsable: Direccion de Desarrollo Urbano Municipal

Objetivo del procedimiento:

Es el tramite mediante el cual se verifica y se hace constar median
certificacion de la Secretaria Municipal la existencia y posesion dg
un inmueble asi como las medidas colindancias y superficie que
presenta, de conformidad a la testimonial y conformidad de log

colindantes.

Politicas y Normas Generales del procedimiento:

Constatar los datos del proceso de posesion de inmueble median
la certificacion de la Manifestacion de predio ignorado, para
continuar con el registro de la propiedad, las certificaciones que s
expidan en contravencion a estas disposiciones seran nulas y 1

produciran efecto juridico alguno.

Fundamento Legal:

1.

Articulo 123 fraccion VI, VIl y XIX del Constitucion

Politica del Estado de Michoacan.

Articulo 32 inciso a) fraccién VI, VI, VIII, inciso b) fraccién
VII, VIII, XVII de Ley Organica Municipal del Estado de

Michoacan.

Articulo 14 fraccion XYdel Cédigo de Desarrollo Urbano

del Estado de Michoacén.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del proceso:

MANIFESTACION DE PREDIO IGNORADO

Cadigo del Proceso:

Caodigo del proceso: MPI1-14-DDUM-09

Unidad Responsable:

Direccién de Desarrollo Urbano Municipal

No. Descripcién de actividad Puesto y drea Insumo Salida
1 [|lInicio
Se orienta al solicitante|Secretaria Informacién
2 lindicando requisitos para|(Atencién al al
iniciar tramite. publico). solicitante.
Recibe la  documentacion . L
Secretaria . |'ntegracién
completa v Documentacio
3 K o (atencion al del
(Previa revision) para el| , . n entregada. .
L publico). expediente.
respectivo ingreso.
Se realiza inspeccién técnica
al lugar para verificar las
caracteristicas, y se procede a Reporte de|
4 |la elaboraciéon de reporte de|lnspector Inspecciéon inspeccion
inspeccion indicando la (inspeccion)
situacién fisica real del
inmueble o predio.
Se realiza el analisis del . »
R Planeacién L. Informacién
expediente para resolver de| Informacién
5 . .. _|Urbana
acuerdo a la inspeccidn,| ) del caso. . .
- A Licencias. canalizacién.
normatividad aplicable.
Operacién Orden de
o P Orden de
6 |Secuantifica el costo a pagar. |Urbana pago.
- ago. X
Normatividad Pag Firmada.

Se entrega orden de pago vy el
particular realizara el pago de|

Informacién

Informacioén

7 .
derechos en la Tesoreria del caso del caso.
Municipal.
Copia del
Se integra copia del pago al . Copia del P
8 A Secretaria pago al
expediente. pago. .
expediente
lano
Se elabora el plano y|Planeacién plano Sonstancia M
9 |constancia de inspecciéon por|Urbana y|constancia de| de
duplicado. Licencias. inspeccién . L
inspeccién
Se realiza la diligencia al L
) Planeacién Reporte de|
10 lugar para recabar la firma de Urbana Inspeccién diligencia
conformidad de los| " N M P ) 8 >
. Licencias. (inspeccioén)
colindantes
Se turna el expediente para el| .
" ;o Director de| . Documento
visto bueno, aprobacién | Informacion -
11 Desarrollo firmado y|
firma del responsable de la del caso.
: Urbano sellado.
misma.
Se remite expediente a la
: Pt . Documento
Secretaria Municipal pata la . Informacién )
12 e fe Secretaria firmado y|
certificacion de plano v, del caso.
(S ) femcis sellado.
constancias de verificaciéon
Entrega del documento| . "
i R R Permiso Permiso
autorizado al particular quien . .
) o . (seglin sea el|(segun sea el
13 [firmara de recibido un tanto|secretaria
del documento expedido y con caso) caso)
P ! Y autorizado. autorizado.
esto se concluye el tramite.
Se archiva el expediente y se|
14 |hace las anotaciones en el|Secretaria. Expediente. Archivar.
libro de registro ya concluido.
te FLUJORAMA

Nombre del procedimiento:

MANIFESTACION DE PREDIO IGNORADO

Rodi go del Procedimiento:

Codigo del proceso: MPI-14-DDUM-09

Onidad Responsable:

Direccién de Desarrollo Urbano

SOLICITANTE

DESARROLLO URBANO

TESORERIA

REALIZAR EL PAGO

ORIENTA SOBRE LOS REQUISITOS
RECIBE DOCUMENTOS

INSPECCION OCULAR

Art.14 frace. XV
CDUEMO.

DESI
DE

ANALISIS DE

EXPEDIENTE

CUANTIFICA COSTO A PAGAR

ORDEN DE PAGO

2y Sl
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PROCEDIEMIENTO 10

Recibe la documentacién

completa (previa revisién) en

Integracion

Integracion

3 . o A Secretaria . del
el area de atencién al publico del expediente] diente
GENERAL'DADES paralel respectivo ir\_.gr._eso. expedien
Realiza un analisis del
expediente de acuerdo a la
r cartografia de uso del suelo|Planeacién
Nombre del proceSd)‘ICENCIA DE USO DE SUELO 4 |para determinar si lajUrbana y|Expediente Factibilidad
solicitud es procedente y se|licencias
L. respeta la normatividad
Cadigo del proceso: LUS-14-DDUM-10 aplicable.
Lleva acabo la inspeccién|Planeacién Inspeccién y
) . ., o 5 fisica en el predio, establecer|Urbana y expediente la
Unidad responsable: Direccion de Desarrollo Urbano Municipal la_sitacion fisica real del|licencias. ° procedibilida
inmueble. inspector -
. e . . Firma la corres pondiente| Planeacion Inspeccién Orden dej
Objetivo del procedimiento ® |orden depago. urbana Y|anatisis pago
Licencias firmada.
. . Una vez pagados los derechos .
Es el documento mediante el que se autorizan l0s USOS reservagy, |de icencia de uso de suelose[17*24" | e
destinos del suelo de manera compatible o condicionada, asi como ~ [irErern & expediente coPiaf icencias. pago.
la zonificacion y densidades de poblacion permisibles, las Elabora 1a licencia de uso de
restricciones complementarias de utilizacion de los predios qud suelo por duplicado, mismalpy o, ci5n y .
R ) L. R s que contendra las Urbana v Inspecciéon y]licencia de|
comprenden el territorio Municipal, de acuerdo a lo establecido er] ® |condicionantes y limitantes [ 2279 analisis uso de suelo.
i : i 1 i ia del .
los Programas de Desarrollo Urbano y que tiene por objeto regulal |5 ograma del cual derive.
los usos y destinos del suelo de los predios que integran el territorip ~ [se turna el expediente para el o tor ae|, ~ |pocumento
municipal 9 [firma del responsable de 1a|ossarrello [ LEIIEIT Jfirmado
) R Urbano . sellado.
misma.
L. . X Entrega la licencia autorizada
Politicas y Normas Generales del procedimiento: al particular quien firma de 5 licencias de
o Irleclbléo en. lun tanto de la|Planeacién Licentiag del uso de suelo
icencia original, fJna se le| Ulrban.a y uso de suelo e.ntregada y|
Es vigilara que en todo momento las licencias y/o autorizacioneg entregara al_contribuyente y|licencias. firmada  del
_ . con esto se concluye el recibido.
tiendan a garantizar el orden legal, el estado de derecho tramite.

. . e - s s hi del
cumplimiento en la utilizacién y conservacion del uso del suelo Archiva el expediente vya omdionte. v
. . .. ., concluido en esta etapa, para @ P
indicado en los Programas Municipal y de Centro de Poblacién de con  posterioridad  darle|"l2neacion . seguimiento

. R L Lo L. 11 . las Urbana y|Expediente. a las
Ciudad Hidalgo, asi como una politica de crecimiento urbano S e e ennarcns o|ucencias. condicionant
ordenado. su caso. o

e - Planeacion
Fundamento Ledal [ e e defurans
undamento Legal: Licencias.
1. Articulo 123 fraccion VI, VIl y XIX del Constitucion FLUJORAMA
Politica del Estado de Michoacan.
Nombre del procedimiento: LICENCIA DE USO DE SUELO
2. Articulo 32 inciso a) fraccion VI, VII, VIII, inciso b) fraccion  [cedigo del Procedimiento: LUS-14-DDUM-10
VII, VI XV de Ley Organlca Mun|C|paI del Estado de Unidad Responsable: Direccidn de Desarrollo Urbano Municipal
Michoacan.
3. Articulos 14 fraccion Il, XY147, 148, 277 fracciones I, o 11, 18
7 . racc.
288 del Cdédigo de Desarrollo Urbano del estado de COUENO.
Michoacan.
INTEGRACION DE LACARPETA
4, Articulos 11, 71 del Reglamento de Construccién para el e
Municipio de Hidalgo, Michoacan.
5. Articulo 33 fraccion IX incis@\), B), C), D), E), F)Y G) ANALSES DE

de la Ley de Ingresos del Municipio de Hidalgo,
Michoacan.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

LICENCIA DE USO DE SUELO
LUS-14-DDUM-10

Nombre del proceso:

Cédigo del Proceso:

Unidad Responsable: Direccién de Desarrollo Urbano Municipal

No. Descripcion de actividad Puesto y area Insumo Salida
1 |lInicio.
Entrega de solicitud,
indicando el uso pretendido,
2 |anexando los requisitos para|secretaria Solicitud
iniciar tramite de licencia de
uso del suelo

EXPEDIENTE

INSPECCION OCULAR




"Version digil de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Peridédico Oficial)"

PAGINA 14

Miércoles 14 de Septiembre de 2016. 2a. Secc. PERIODICO OFICIAL

SOLICITANTE DESARROLLO URBANO

TESORERIA

i CUANTIFICA COSTO A PAGAR
@ ORDEN DE PAGO

REALIZAR ELPAGO

ELABORA LICENCIA DE USO DE SUELO

‘ TURNA EL EXPEDIENTE APARA VISTO ‘

BUENO FIRMA Y SELLO

ENTREGA DE DOCUMENTO AL
PARTICULAR.

FIRMA DE
RECIBIDO.

SE VERIFICA
CUMPLIMIENTO

INTEGRA COPIA DE PAGO AL «—
EXPEDIENTE

PAGO

Municipio de Hidalgo, Michoacan.

5. Articulo 33 fraccion VIl de la Ley de Ingresos del Municipio
de Hidalgo, Michoacan.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del proceso:

SUBDIVISION Y FUSION DE PREDIOS

Cédigo del Proceso:

SFP-14-DDUM-11

Unidad Responsable:

Direccion de Desarrollo Urbano Municipal

PROCEDIEMIENT O 11

GENERALIDADES

Nombre del proces@UBDIVISION Y FUSION DE PREDIOS

Cadigo del proceso: SFP-14-DDUM-11

Unidad responsable: Direccion de Desarrollo Urbano Municipal

Objetivo del procedimiento:

Emitir las autorizaciones de subdivision y/o fusion de predios a
las personas fisicas y morales que acrediten el derecho y qu
cumplan con los requisitos y supuesto de tnerando un

desarrollo ordenado, acorde a las necesidades actuales.

Politicas y Normas Generales del procedimiento:

Otorgar las autorizaciones de fusiones y divisiones cumpliendo
con la normatividad existente y sin afectar la zona protegidas, |4
densidad de poblacion y de servicios asi como la compatibilidad
de los usos del suelo y del entorno, buscando siempre el crecimien

urbano sustentable.

Fundamento Legal:

1. Articulo 123 fraccion X y XIX de la Constitucion Politica

del Estado de Michoacan.

N

w

Ea

Articulo 32 inciso a) fraccién VI, inciso b) fraccion VIl de
Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan.

Articulos 14 fraccion I, XV 277 fraccion 1l y XXII,
417,421, 422, 423, 424, 425, 426, 427, 428 y 429 del
Cadigo de Desarrollo Urbano del estado de Michoacan.

Articulos 64 del Reglamento de Construccion para el

No. Descripcién de actividad

Puesto y drea

Insumo Salida

1 Inicio

Orienta indicando requisitos

Secretaria

Informacioén

revision.

Licencias.

2 R P (Atencion a al
para iniciar tramite. L s
publico). solicitante.
Recibe la documentacién n : s
Secretaria . |'ntegracion
completa o Documentacié
3 R cois (atencion a el
(Previa revisién) para el L n entregada. .
e publico). expediente.
respectivo ingreso.
T ! dient Planeacién
rna ara s . e
a4 urna el expediente p Ylurbana y|Expediente Revisioén.

Realiza inspeccién ocular al
lugar de solicitud para
5 |corroborar las caracteristicas
del predio y la zona, reporte]
de campo.

Planeacion
Urbana
Licencias.

Inspector

Y| s e
Inspeccion

Reporte de|
campo
(inspeccioén)

Realiza analisis del
expediente de acuerdo a la
6 inspeccién, normatividad

Planeacion
Urbana

Informacién
Yy

Informacion

aplicable, la compatibilidad y|Licencias. delQaso canalizacién.
caracteristicas.
Planeacion Orden de|
e Orden de|
7 |Cuantifica el costo a pagar. Urbana y| pago.
K X pago. X
Licencias. Firmada.

Entrega de orden de pago y el
8 particular realizara el pago de|

Planeacion
Urbana

Informacién |Informacién

firmara de recibido un tanto|
12 |del documento expedido y se|
le entregara al contribuyente y
e con esto se concluye el
tramite.

Planeacion
urbana
licencias

autorizada.
Y|

. 4 N del caso del caso.
derechos en tesoreria. Licencias. ec e caso
Copia del
Integra copia del ago al Copia del
9 gd' + P pag Secretaria P pago al
3 ago. .
expediente pag expediente
Elabora la autorizacié Planeacion
o utorizacién por| . s
10 . Q Urbana y|Autorizacién |Autorizacién
duplicado. ; :
Licencias.
Se turna el expediente para el| .
" - Director de| ‘s Documento
visto bueno, aprobacién | Informaciéon !
11 . desarrollo firmado y|
firma del responsable de la del caso.
: urbano sellado.
misma.
Entrega del documento|
autorizado al particular quiel n n n : :
u izado R ey auien]socretaria y/o Licencia, Licencia,

permiso  y/o|permiso vy/o
constancia constancia

autorizada.

Archiva el expediente y se
13 |hace las anotaciones en el
libro de registro ya concluido.

Secretaria.

Expediente. Archivar.

14 JFin

FLUJORAMA

INombre del procedimiento:

SUBDIVISION Y FUSION DE PREDIOS

Codigo del Procedimiento:

SFP-14-DDUM-11

Direccién de Desarrollo Urbano Municipal

Ynidad Responsable:
©

SOLICITANTE

DESARROLLO URBANO

TESORERIA

REALIZAR EL PAGO

ORIENTA SOBRE LOS REQUISITOS
INSPECCION OCULAR

ANALISIS DE
EXPEDIENTE

CUANTIFICA COSTO A PAGAR
ORDEN DE PAGO

Articulo
345 del
CDUEMO

NO
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SOLICITANTE

DESARROLLO URBANO

TESORERIA

DESCRIPCION DEACTIVIDADES

INTEGRA COPIA DE PAGO AL
EXPEDIENTE

Nombre del proceso:

REGULARIZACION DE ASENTAMIENTOS HUMANOS

Caodigo del Proceso:

RTT-14-DDUM-12

Unidad Responsable:

Direccion de Desarrollo Urbano Municipal

FIRMA DE RECIBIDO. ’.

ELABORA AUTORIZACIO POR DUPLICADO

TURNA EL EXPEDIENTE APARA
VISTO BUENO
FIRMA Y SELLO

ENTREGA DE DOCUMENTO AL
PARTICULAR.

No.

Descripciéon de actividad

Puesto y drea

Insumo

Salida

1

Inicio

Solicita por escrito la peticiéon
de regularizaciéon de
asentamiento humano
irregular por parte de la
comunidad afectada.

un

Operacion
Urbana
Normatividad

Informe dej

trabajo.

Informe  de|

trabajo.

Se rrealiza recorrido fisico por
la comunidad que solicité la
regularizacién para conocer
el régimen de factibilidad, si
es de zona
ecologica de
equipamiento, si cuenta con
servicios publicos, conocer el
estado de vivienda precaria o
consolidada.

alto riesgo,

federal o

Operacién
Urbana
Normatividad

Informe
general.

Informe  de|

trabajo.

PROCEDIEMIENTO 12

GENERALIDADES

Nombre del

Se rinde un informe general,
con los elementos necesarios
para del
proyecto, se revisa el uso de
suelo en el Programa
Municipal de Desarrollo
urbano.

la elaboracién

Planeacion
Urbana

<

Licencias.

Programa
Municipal de|
Desarrollo
Urbano y|
Programa de|
desarrollo

de]
dej

Urbano
Centro
Poblacién.

Informe  de|

Trabajo

Si es factible la regularizacién
se le solicita a la comunidad
los antecedentes que soporten
la estancia de dicho
asentamiento irregular.

Operacioén
Urbana

<

Normatividad

Integracion
del
Expediente.

Factibilidad.

proceso: REGULARIZACION DE

ASENTAMIENT OS HUMANOS

Cadigo del proceso: R-14-DDUM-12

En caso deresultar factible se
todo el
apara

definitiva

inicia
procedimiento
autorizacién de
regularizacién de
fraccionamientos, de acuerdo
con la normatividad.

con
la

Operacién
Urbana y|
Normatividad

En coordinacién
con la autoridad
estatal.

Expediente

Carpeta
técnico-legal.

Unidad responsable: Direccion de Desarrollo urbano Municipal

Objetivo del procedimiento:

Se remite la solicitud,
antecedentes y el plano a
cabildo para someter a
consideracién del H
Ayuntamiento el dictamen de|

uso de uso de suelo

Regularizar los asentamientos humanos asentados de mane
irregular, en areas aptas para su desarrollo y dotacion de los servici
basicos de infraestructura, asi como integracion a los programas

escrituracion social de predios con problemas en el origen de

propiedad.

a
DS

Operacién
Urbana

<

‘|Normatividad

Expediente.

Acuerdo  de|
cabildo v
Licencia  de|
uso desuelo.

Se ccoordina y hace recorrido
en el predio con las
CORETT y/o
corresponda
la zona a

autoridades
SUMAS segun
para delimitar
regularizar.

Operacioén
Urbana
Normatividad.

Acuerdo de|

Y|cabildo.

de]
uso desuelo

Licencia

Politicas y Normas Generales del procedimiento:

Informar a la ciudadania de manera fidedigna sobre la viabilidad d

Se rrealiza levantamiento
topografico de la zona para
conocer las dimensiones vy
superficies de los predios asi]
como de las calles vy
manzanas para que coincida
con la superficie a
regularizar, levantamientos
topograficos aprobados.

Operacioén
Urbana
Normatividad.

Brigada dej

M topografia.

Plano
aprobado
por
direccioén.

la

la regularizacién de su predio, en cumplimiento a los procesos d¢
regularizacion en coordinacion con la Secretaria de Urbanismo
MedioAmbiente de Gobierno del Estado.

Fundamento Legal:

1.
Mexicanos.

del Estado de Michoacéan.

10

Se elabora planos con los
datos obtenidos del
asentamiento de acuerdo con
las medidas.

Planeacion
Urbana

<

Licencias

<

autoridades
estatales.

Plano

Visto
de
lotificacién y
vialidad.

bueno|

Articulo 115 Constitucién Politica de los Estados Unidos

11

Se remite el expediente a la
Direccién de
Urbano para que someta a
consideraciéon del H
Ayuntamiento la Autorizacién
Definitiva de regularizacién,
una vez cumplido con los
requisitos determinados en la
legislacién aplicable.

Desarrollo

Operacioén
Urbana y|
Normatividad,

‘len coordinacién

con la
dependencia
estatal

determinada.

Integracion de|
la carpeta
técnico legal
completa.

Autorizacién
definitiva.

Articulo 123 fraccion IX y XVIII del Constitucion Politica

Articulo 32 inciso a) fraccion IX, inciso b) fraccion VIl de

12

Se remite acta de cabildo v|
planos autorizados a CORETT]
o SUMA para el tramite de|
inscripcion tanto en el
Registro Publico de
Propiedad, como el Catastro
del Estado y su vez en la
Oficina de Rentas.

la

Operacion
Urbana

<

Normatividad.

Autorizacién
definitiva

Inscripcién
de
autorizacién

la

definitiva.

Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan.

Articulos 14 fraccion VII, 118 al 124y 277 fraccion XXVI

13

del Cédigo de Desarrollo Urbano del Estado de Michoacan.

CORETT y/o SUMA realizan vy,
entregaran la escrituracion de|
los predios a los beneficiarios
en evento publico con la
presencia del C. Presidente
Municipal

Direccién de
Desarrollo
Urbano v
Dependencia
Estatal.

Escrituras.

Escrituras.
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Nombre del procedimiento: |REGULARIZACION DE ASENTAMIENTOS HUMANOS
Codigo del Procedimiento: RTT-14-DDUM-12

Unidad Responsable: Direccidn de Desarrollo Urbano

SOLICITANTE DESARROLLO URBANO CORETT y/o SUMA

SOLICITAR POR ESCRITO LA
PETICION DE REGULARIZACION
RECIBE DOCUMENTOS
INSPECCION OCULAR
AL ASENTAMIENTO

INFORME GENERAL

CDUEMO

ARTICULO
129Y133

FACTIBILIDAD

SOLICITANTE DESARROLLO URBANO CORETT y/o SUMA

RECORRIDO EN EL PREDIO CON LAS
AUTORIDADES CORETT y/o SUMA

Se elaboran
planos con
los datos
obtenidos del

LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO levantamient
DE LA ZONA o topogréfico

SE REMITE EXPEDIENTE A LA DDUM
PARA QUE SE SOMETAA
CONSIDERACION DELH.

AYUNTAMIENTO LA AUTORIZACION

DEFINITIVA
REMITE EXPEDIENTE A CORETT O
SUMA PARA SU DEBIDA
INSCRIPCION
CORETT y/o
SUMA
EN EVENTO PUBLICO Y CON LA realizan y
PRESENCIA DEL C. PRESIDENTE entregan la
MUNICIPAL SE ENTREGAN escrituracion
ESCRITURAS DE LOS PREDIOS

PROCEDIEMIENTO 13
GENERALIDADES

Nombre del procesoDE LOS DESARROLLOS Y
DESARROLLOS EN CONDOMINIO

Cadigo del proceso: DDC-14-DDUM-13

Unidad responsable: Direccion de Desarrollo urbano Municipal

Objetivo del procedimiento:

Generar un desarrollo ordenado, en estricto apego a la aplicacién
del Programa de Desarrollo Urbano de Centro de Poblacién, y
Cadigo de Desarrollo Urbano del Estado, en las areas permisibles
y aptas para el desarrollo urbano de la ciudad.

Politicas y Normas Generales del procedimiento:

Otorgar las autorizaciones de desarrollos y desarrollos en
condominio cumpliendo con la normatividad existente concluyendo
con el procedimiento de Municipalizacion de los servicios,
buscando siempre el crecimiento urbano sustentable.

Fundamento Legal:

1. Articulo 123 fraccion VI, VII, X, y XIX de la Constitucion
Politica del Estado de Michoacan.

2. Articulo 32 inciso a) fraccion V1 y VI, inciso b) fraccion
VIl y VIII de Ley Orgéanica Municipal del Estado de
Michoacan.

3. Articulos 14, 277, 289, al 390, 407 al 416 del Cddigo de
Desarrollo Urbano del Estado de Michoacan.

4. Articulo 33, fraccion |, I, IVVI, VIII, IX, XI de la Ley de
Ingresos del Municipio de Hidalgo, Michoacan.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del proceso: DE LOS DESARROLLOS Y DESARROLLOS EN CONDOMINIO

Cddigo del Proceso: DDC-14-DDUM-13

Unidad Responsable: Direccién de Desarrollo Urbano Municipal

No. Descripcién de actividad Puesto y drea Insumo Salida
1 Jinicio
Orienta indicando requisitos
para iniciar tramite, (dentro
de sus cuatro etapas de L L
R . Planeacién Informacién
desarrollo Licencia de uso de| L
2 . Urbana ylinformacién. |al
suelo, Visto bueno de| N .
- .. _ .. |licencias. solicitante.
vialidad y lotificacidn,
Autorizacion definitiva |
Municipalizacién)
Integra la carpeta técnico- L .
) Planeacion . |Integracion
legal en lo relacionado a la Documentacid
3 N . . Urbana y del
primera etapa (licencia de uso| . N n entregada. .
Licencias expediente.
de suelo)
Realiza inspeccién ocular al Planeacién
lugar de solicitud ) ;?ara Urbana v y Reporte  de]
4 |corroborar las caracteristicasf . . ..o Inspeccion clampo 5
del predio y la zona, reporte| (inspeccion)
de campo. Inspector
Realiza analisis del
expediente de acuerdo a la . Informacion .
N L, Planeacién Informacién
inspeccion, Programa de] del caso.
5 X Urbana y y
Desarrollo Urbano aplicablel, . X R
o Licencias. canalizacion.
al caso, la compatibilidad vy Programas |
caracteristicas del lugar. normatividad
. Planeacién Orden de|
Cuantifica el costo a pagar en Orden de|
6 defactibilidad Urbana y pago.
caso defactibilidad. Licencias. pago. Firmada.
Entrega de Orden de Pago y el|Planeacién . L.
N R Informaciéon  |Informacion
7 |particular realizara el pago dejUrbana y
B X N del caso del caso.
derechos en tesoreria. Licencias.
. Planeaciéon . Copia del
s Integdrla fopla del pago al Urbana v Copia del pago al
expediente. Licencias. pago- expediente
Elabora la licencia de uso de| Planeacién Licencia de|licencia  de|
9 A Urbana
suelo, por duplicado. . X uso desuelo |uso desuelo
Licencias.
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Se turna el expediente para el| .
. L. Director de L. Documento
visto bueno, aprobacion vy Informacién X

10 |, desarrollo firmado y

firma del responsable de la del caso.
. urbano sellado.
misma.
Entrega del documento
autorizado al particular quien ., Licencia de]
X . Planeacién R .

11 firmara de recibido un tanto Urbana Licencia dejuso de suelo
del documento expedido y con licencias uso desuelo |firmada y
esto se concluye la primera : entregada.
etapa.

No. |Descripcién deactividad Puestoy area Insumo Salida
Archiva el expediente vy
habiendo cubierto los
requisitos y condicionantes » Archivar y
. . . Planeacion
requeridos en la Licencia de X dar paso ala
12 L Urbana y|Expediente.
usos de suelo, se da inicio af N segunda
X Licencias.
la segunda etapa denominada etapa.
visto bueno de vialidad vy
lotificacion
Requi | ticul | Planeacion R imient
equiere a articular los equerimien

13 9 P Urbana y|expediente q

documentos y planos, R . o
Licencias.
Realiza inspeccién ocular al|Planeacién
lugar de solicitud para revisar|Urbana y » Reporte  de]

14 o X : . Inspeccion
que el plano de Lotificacion y|Licencias. campo
Vialidad. Inspector
Realiza andlisis del plano de L.

K L L. Informacién )
acuerdo a la inspeccion,|Planeacion Informacioén
. . del caso.

15 |normatividad aplicable, lajUrbana y y
compatibilidad y|Licencias. Programas y|canalizacién.
caracteristicas. normatividad
Cuantifica el costo a pagar en|Planeacién Orden de

. Orden de
16 |caso de visto bueno de|Urbana y pago.
) ; ) ago. X
vialidad y lotificacién Licencias. pag Firmada.
Entrega de Orden de Pago y el|Planeacién » »
X . Informacién |Informacién

17 |particular realizara el pago de|Urbana

. . . del caso del caso.
derechos en tesoreria. Licencias.
Int Copia del | Planeacién Cobi del Copia del
ntegra Copia del pago a opia el

18 gd' N P pag! Urbana y P pago al
expediente. R X ago. ;

P Licencias. pag expediente
Elabora autorizacién de visto » X
s Planeacion Visto bueno
bueno de vialidad y . .

19 e L. . Urbana y|Expediente de vialidad v
lotificacion incluyendol . ) . -,

. Licencias. lotificacion
planos. Por duplicado
Se turna el expediente para el| .
. L. Director de L. Documento
visto bueno, aprobacion vy Informacién !

20 |.. desarrollo firmado y
firma del responsable de la del caso.

. urbano sellado.
misma.
Autorizacién
Entrega del documento Autorizacién |de visto
autorizado al particular quien|Planeacioén de visto|bueno de

21 |firmara de recibido un tanto|Urbana y|bueno de|vialidad y
del documento. Terminando la|Licencias. vialidad y|lotificacion
segunda etapa. lotificacién firmada y

entregada.
rega al expediente la
Agreg o exp » Agregar  la
documentacion concentrada y|Planeacion d taci
Lo . ocumentaci
22 |se da inicio ala tercera etapa|Urbana y|Expediente. .
. RN A ) 6n a su
denominada autorizacidn|Licencias. )
L expediente.
definitiva.
Requiere al particular los .
. |Planeacion
documentos y planos, y demas p
23 L. K Urbana y|Expediente.
requisitos dentro del mismol )
P Licencias.
tramite.
Realiza inspeccién ocular al|Planeacién
desarrollo, para verificar|Urbana y o, Reporte de]

24 R . Inspeccion
trazo de calles manzanas y|licencias. campo
areas de donacion. Inspector

No. |Descripcién deactividad Puestoy area Insumo Salida
Realiza analisis de la L. Informacién )
o, Planeacién Informacién
documentacién en del caso.

25 R Urbana y y
concordancia con [E] S ) Programas vy o
) o Licencias. o canalizacién.
inspeccion. normatividad
Se somete a consideracion del
H. Cabildo el otorgamiento de| .

L g. L Director de - Aprobacioén
la Autorizacién Definitiva del Solicitud  de

26 desarrollo o por acuerdo
desarrollo o desarrollo en aprobacion .

o urbano de cabildo
condominio para su
aprobacion.

Cuantifica la orden de pago y|Planeacién o, o,
. Informacién |Informacién
27 |realizar el pago por el|Urbana
. . . del caso del caso.
particular. Licencias.
Int Copia del | Planeacion Coni del Copia del
ntegra Copia del pago a opia el
28 g . P pag Urbana P pago al
expediente. . . pago. .
Licencias. expediente
.., |Planeacion L,
Elabora la autorizacion . Autorizacion
29 . Urbana y|Expediente o
definitiva. En cuatro tantos. . . Definitiva
Licencias.
Documento
Se turna el expediente paral . Autorizacion |de
o - Director de| —_ R
30 autorizacion definitiva, d | Definitiva Autorizacion
- ] esarrollo -
aprobacién y firma del (documento y|Definitiva
. urbano )
responsable de la misma. planos). firmado y
sellado.
Entrega del documento
autorizado al particular quien|Planeacién
. . . . Acuse de|
31 |firmara de recibido un tanto|Urbana y|Licencia, T
. . . recibido.
del documento. Terminando la]Licencias.
tercera etapa.
Agrega al expediente la
documentacién concentrada regar la
. L yPIaneacién Agreg X
una vez concluido en término . documentaci
32 o Urbana y|Expediente. |,
de 24 meses, se da inicio a laj,. X on a su
K Licencias. p
cuarta etapa denominada expediente.
Municipalizacion.
Requiere al cumplimentar con o,
L Planeacion
33 las obligaciones de ley vy Urb 2,
demas condicionantes dentro .r an.a y]Pxpediente.
. - Licencias.
del mismo tramite.
Planeacion
Urbana y|
Licencias,
Director de|
Desarrollo
. . ., Urbano, titular
Realiza inspeccion ocular al - ., Reporte  de
34 de la Comisién|Inspeccion
desarrollo. R campo
de Urbanismo y
Obras Publicas,
Fraccionador vy
representante de
la asociacion de|
colonos.
No. [Descripcion deactividad Puesto y drea Insumo Salida
Informacién
Realiza  andlisis de la|Planeacion del Informacién
el caso.
35 |documentacién acorde a la|Urbana
inspeccion. Licencias. Normatividad.|canalizacién.
- Planeacion » -
36 Cuantifica la orden de pagoy Urbana Informacién |Informacion
el particular realiza el pago. |.. . del caso del caso.
Licencias.
Int Copia del | Planeacién Coni del Copia del
ntegra Copia del pago a opia el
37 g . P pag Urbana P pago al
expediente. R . pago. .
Licencias. expediente
Realiza el dictamen técnico o, Informacién |Dictamen
. L. Planeacion P
acorde al acta de inspecciony del caso,|técnico, acta
38 Urbana y .
efectuar el acta de entregal ) expediente e|de
L, Licencias. . . . .
recepcion. inspeccion. |inspeccidn
P i d | Informacién
asa a irma e los :
X . .. |Representantes |[del caso,|Firma de
39 |funcionarios del Municipio L .
- del Municipio |expediente e|documentos.
dicha acta. . L.
inspeccion.
Entrega del documento
autorizado al particular quien|Planeacidn
. o ) ) Acuse de
40 |firmara de recibido un tanto|Urbana y|Licencia, recibido
del documento. (Obligaciones|Licencias. ’
para el desarrollador).
Archi | dient Planeacion
rchiva el expediente con . .
41 P Urbana y|expediente Expediente

opcidn para su consulta.

Licencias.




PAGINA 18 Miércoles 14 de Septiembre de 2016. 2a. Secc. PERIODICO OFICIAL

FLUJORAMA SOLICITANTE DESARROLLO URBANO TESORERIA

Nombre del procedimiento: | DE LOS DESARROLLOS Y DESARROLLOS EN CONDOMINIO

Cédigo del Procedimiento: | DDC-14-DDUM-13

Unidad Responsable: Direccién de Desarrollo Urbano Municipal l

SOLICITANTE DESARROLLO URBANO TESORERIA REQUERIR AL PARTICULAR SOBRE LOS
DOCUMENTQS Y PLANOS

INTEGRACION DE LA CARPETA
TECNICA

ARTICULO
349350
CDUEMO.

ARTICULO
ORIENTA SOBRE LOS REQUISITOS 345AL348
COUEMO.

INSPECCION OCULAR

INTEGRACION DE LA CARPETA

TECNICA

ANALISIS DE
PLANOS

INSPECCION OCULAR
siI—> @ e

ANALISIS DE o

EXPEDIENTE

—({ ]

‘ ’
NO
v SOLICITANTE DESARROLLO URBANO TESORERIA

@ CUANTIFICA COSTO A PAGAR
ORDEN DE PAGO

"Version digil de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Peridédico Oficial)"

ENTREGA DE
ORDEN DE PAGO
Y REALIZA ESTE

‘ > PAGO

INTEGRA COPIA DE PAGO AL
EXPEDIENTE
ELABORA VISTO BUENO DE VIALIDAD Y
LOTIFICACION

TURNA EL EXPEDIENTE PARA VISTO
BUENO
FIRMAY SELLO

ENTREGA DE DOCUMENTO AL
PARTICULAR.

FIRMA DE |

RECIBIDO.

ARCHIVA
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SOLICITANTE DESARROLLO URBANO TESORERIA SOLICITANTE DESARROLLO URBANO TESORERIA
INICIO 32 FTAPA
[aRTICULOS
REQUERIR AL PARTICULAR A 407 AL416
REQUERIR AL PARTICULAR SOBRE LOS ARTICU0 CUMPLIMENTAR OBLIGACIONES DE LEY CDUEMO.
DOCUMENTOS Y PLANOS 351 AL390
CDUEMO.
- INTEGRACION DE LA CARPETA
INT[GRACIS#I\IF SlirkA CARPETA Teniea
- INSPECCION OCULAR
INSPECCION OCULAR ACTA DE INSPECCION
ANALISIS DE
PLANOS
ANALISIS DE EXPEDIENE E
INSPECCION
APROBACION
POR CABILDO
= @ y
SEGUIMIENT
o
NO
7
SOLICITANTE DESARROLLO URBANO TESORERIA
SOLICITANTE DESARROLLO URBANO TESORERIA
CUANTIFICA COSTO A PAGAR
CUANTIFICA COSTO A PAGAR ORDEN DEPAGO
ORDEN DE PAGO
ENTREGA DE ENTREGA DE
ORDEN DE PAGO | ORDEN DE PAGO
Y REALIZA ESTE Y REALIZA ESTE

FIRMA DE
RECIBIDO.

INTEGRA COPIA DE PAGO AL
EXPEDIENTE

ELABORA AUTORIZACION DEFINITIVA

TURNA EL EXPEDIENTE PARA VISTO

FIRMA Y SELLO

ENTREGA DE DOCUMENTO AL
PARTICULAR.

q PAGO

FIRMA DE

RECIBIDO.

INTEGRA COPIA DE PAGO AL
EXPEDIENTE
ELABORA DICTAMEN TECNICO Y ACTA DE
INSPECCION

TURNA EL EXPEDIENTE PARA VISTO

FIRMA Y SELLO

ENTREGA DE DOCUMENTO AL

PARTICULAR.
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GLOSARIO DE TERMINOS Coeficiente de Ocupacion del Sueld:.a relacion aritmética
existente entre la superficie construida en planta baja y la superficie
Alineamiento: Linea virtual que limita la propiedad con la via total del terreno;
publica;
Coeficiente de Utilizacién del SuelolLa relacion aritmética
Andador: La vialidad destinada Ginicamente para el uso de peatonegXxistente entre la superficie total construida en todos los niveles
y con restriccion para la circulacion de vehiculos, salvo los dede la edificacion y la superficie total del terreno;
emergencia, para dar acceso a los lotes, viviendas, unidades, locales
o fosas de los desarrollos habitacionales, comerciales, de cementerfonjunto Habitacional: Fraccionamiento habitacional en

y éreas privativas tratandose de desarrollos en condominio; ~ cualquiera de los tipos previstos en este Codigo, en el que se
construye adicionalmente la vivienda, planificado y dispuesto en

Area de Donacién:La superficie de terreno que el fraccionador formaintegral; con la dotacion de las instalaciones basicas necesarias

transmite a titulo gratuito @lyuntamiento, destinada para el Y adecuadas de los servicios de infraestructura y equipamiento
equipamiento urbano del predio o zona donde se ubique; urbano;

AreaVerde: Superficie de terreno de uso publico o privado dentro Direccion de Desarrollo Urbano Municipal: Dependencia de
del area urbana o en su periferia, provista de vegetacion, jardineé’i‘ administracién pablica municipal encargada de la administracion

arboledas y edificaciones menores complementarias; urbana del Municipio;

Direccion de Obras PublicasDependencia de la administracion

Arr oyo Vehicular: El espacio de una vialidad destinado ~ = - X . e
publica municipal encargada de las Obras Publicas del Municipio;

exclusivamente para la circulacion de vehiculos;

Derecho de ViaFranja de terreno de restriccion federal, estatal o
municipal, prevista para garantizar la construccién y buen
funcionamiento de redes de infraestructura asi como para conservar
y proteger los cuerpos de agua y escurrimientos pluviales;

Banqueta: El espacio de una vialidad destinado exclusivamente
para la circulacion de peatones;

Calle Cerrada: La vialidad destinada para el transito peatonal y

vehicular, que tiene su afluencia predominantemente para dar accesV. . rollos: A los fraccionamientos habitacionales urbanos y

y servicio a los lotes, viviendas, locales, fosas o unidades . . . . P
. . , . “suburbanos, comerciales, cementerios e industriales, asi como los
colindantes, previendo un sé6lo acceso con retorno vehicular, si

A . rl:onjuntos habitacionales que se autoricen en el Estado;
continuidad hacia otras calles;

Desarrollo en Condominio:Es la modalidad de la propiedad en
los desarrollos, habitacional, comercial, industrial, comercial,
construido en los términos de la Ley sobre el Régimen de Propiedad
en Condominio del Estado de Michoacan de Ocampo;

Cajon de Estacionamiento:El espacio requerido para que se
almacene un vehiculo dentro de un lote o predio;

Comercial o de ServiciosTipo de uso de suelo destinado a la

comercializacion o para dar una prestacion segun su giro; Destinos: Los fines publicos a que se dedica o esta previsto

dedicar areas o predios de un centro de poblacién, de conformidad

Comision de Desarrollo Urbano y Obras PblicasComision con un programa de desarrollo urbano y las resoluciones tomadas
de laAdministracion publica enogada de coadyuvar entre otras, con apoyo en él;

sobre el cumplimiento de las disposiciones que en materia de

desarrollo urbano y asentamientos humanos, corresponden gbirector Responsable de ObraEs la persona fisica que funge
Municipio; como perito responsable en la ejecucion de obras de urbanizacion

o ) _ ) en cualquier tipo de desarrollos, que responde solidariamente con
Condominio Horizontal: La modalidad mediante la cual cada | fraccionador en la observancia de este Cédigo y demés

condémino es propietario exclusivo de un terreno y de la edificaciérUisposiCiones aplicables;

constituida sobre él y copropietario del terreno o areas de

aprovechamiento comdn, con las edificaciones o instalacione€quipamiento Urbano: El conjunto de inmuebles, instalaciones,

correspondientes; construcciones y mobiliario, utilizado para prestar a la poblacion
los servicios publicos y urbanos. Considerando su cobertura se

Condominio Vertical: Es la modalidad mediante la cual cada clasifican en vecinal, barrial, distrital y regional;

conddmino es propietario exclusivo de una parte de la edificacion

y en comun de todo el terreno, asi como de edificaciones dFraccionamiento:La divisién de un terreno en manzanasy lotes,

instalaciones de uso general, en donde existe un elemento com(gue requiera del trazo de una o mas vialidades, asi como la ejecucion

de propiedad indivisible; de obras de urbanizacion que le permitan la dotacion de
infraestructura, equipamiento y servicios urbanos, conforme a la

Constancia de Zonificacion UrbanaEs el documento por medio  clasificacién de desarrollos previstas en el Codigo de Desarrollo

del cual la Dependencia municipal, hace constar los usosUrbano del Estado;

permitidos, prohibidos o condicionados y las restricciones

complementaria (sic) en un predio, con base a las disposicioneEusion: La unién en un sélo predio de dos o mas inmuebles

contenidas en los programas de desarrollo urbano; colindantes;
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Imagen Urbana:Es el conjunto de elementos naturalesy artificiales Provisiones:Las areas que seran utilizadas para la fundacién
que conforman el marco visual del centro de poblacién o de unale un centro de poblacion;
parte de él;

Relotificacion: El cambio en la distribuciéon, dimensiones y
Licencia de Uso del SueloEs el documento expedido por la superficie en los lotes de un Desarrollo autorizado o area
Dependencia Municipal, mediante el cual certifica que el uso delurbanizada, cuyas caracteristicas hayan sido autorizadas con
suelo pretendido en un predio, es congruente con las disposicionegnterioridad y que no implique la variacion a la vialidad existente;
del Programa de Desarrollo Urbano respectivo, respecto de los
usos, reservas y destinos de areas o predios; Resolucién de ImpactoAmbiental: El dictamen emitido por

la Secretaria, en el que se sefialan las condicionantes que debera
Licencia de construccion:Es el documento expedido por la  cumplir un fraccionador, a fin de mitigar los impactos en el
Dependencia Municipal, mediante el cual autoriza la construccidnmedio ambiente dentro del entorno del desarrollo propuesto;
en un inmueble, establece el uso permitido asi como las restricciones
en congruencia con el Reglamento de Construccion Municipal yservicios Publicos Municipales:Los servicios publicos de
Programa de Desarrollo Urbano respectivo; agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicion

y o de aguas residuales, alumbrado publico, limpia recoleccion,

Lote: Porcion de terreno con frente a una vialidad y que forma 551540, tratamiento y disposicion final de residuos; mercados
parte de un Desarrollo o desarrollo en condominio; y centrales de abasto, panteones, rastro, calles, parques y

o ) jardines y su equipamiento, policia preventiva y transito;
Manual de Procedimientos:Documento que contiene la

descripcion precisa de como deben desarrollarse las actividades

. s , . 9 - deeervicios Urbanos:Accién publica prestadas directamente
cada direccion o area deldministracion Publica; p P

por la autoridad competente o concesionadas, para crear y

. - . mantener el equipamiento urbano de los centros de poblacion;
Manual de Organizacion: documento que contiene la

descripcion precisa de como se organizan los miembros de cad
direccion o area de ldministracion Publica, asi como de las
actividades y responsabilidades de cada una de ellas.

&istemaVial Alternativo: La planificacion y desarrollo de
andadores y ciclo vias;

) . Subdivision: La division o particion de un terreno del area
Manzana: La superficie de terreno dentro de la cual se encuentra . . =

. . . . PR urbana o urbanizada en lotes y que no requiera la extension o
(sic) ubicados varios lotes colindantes entre si y circundados O pertura de vias piblicas. bor ser estas va existentes o Nno
colindantes con vias publicas de acceso; P P ' P y

necesarias y que cada una de las fracciones resultantes tenga

Mixto: Tipo de uso del suelo que permite dos 0 mas usos delfrente a via plblica;

suelo compatibles entre si o de regimenes de propiedad; f . . . )
Superficie neta:La superficie total del predio a fraccionar,

Numero Oficial: Es el documento expedido por la Dependencia MeNos las areas destinadas a vias publicas y las diversas

Municipal, mediante el que se realiza la asignacion de un numerdéestricciones o afectaciones del terreno, derivadas de servicios

en la entrada de cada predio ya sea de propiedad privada o pablicd® & federacion, estado o municipio;

el que correspondera a la secuencia numérica ascendente de una

vialidad autorizada, siempre que tenga frente a la via pablica. ~ OPras de Urbanizacion La instalacion de los ductos e
infraestructura necesaria para la conduccion de agua potable

Organismo: La entidad de la administracion publica del domiciliaria, incluyendo su fuente de abastecimiento, las redes

Ayuntamiento, encgada de proporcionar los servicios de agua de alcantarillado sanitario o pluvial, la instalacion de las lineas

potable, drenaje sanitario, pluvial y tratamiento de aguas residualest infraestructura necesarias para la conduccion de energia
eléctrica y alumbrado publico, asi como la construccion de

Predio: Porcién de terreno que no forma parte de un Desarrollo oguarniciones, banquetas y pavimento en arroyos de vialidades,

desarrollo en condominio; y en su caso, planta de tratamiento de aguas residuales, a realizar
en los Desarrollos o desarrollos en condominio;

Proyecto de Vialidad y Lotificacion: La propuesta de

distribucién y estructura urbana de un Desarrollo o desarrollo enUsos: Los fines particulares a que podran dedicarse

condominio, realizada conforme a los procedimientos y determinadas zonas o predios de un centro de poblacién;

caracteristicas establecidos en este Cdadigo y autorizado por la

Dependencia Municipal; Via Publica: El &rea marcada con tal caracter en la autorizacion
de un desarrollo, destinada al libre transito peatonal y vehicular,

Proyecto de RasantesEs el conjunto de especificaciones sobre asi como todo espacio que de hecho se utilicen para estg fin; y

la topografia de un predio y su correspondiente correlacion con el

disefio de las vialidades y superficie de rodamiento de un desarrollaiZonificacion: La determinacion de las areas que integran un

asi como el comportamiento de los escurrimientos de la propiecentro de poblacion; sus aprovechamientos predominantes y

zona, aguas arriba y aguas abajo, de conformidad con las normdas reservas, usos y destinos, asi como la delimitacion de las

técnicas emitidas por el Organismo; areas de conservacion, mejoramiento y crecimiento del mismo.



"Version digil de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Peridédico Oficial)"
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Transitorio En cumplimiento de las atribuciones que establecen los articulos 32
incisos a) fraccion XIII, 49 fraccidh 51 fracciorVl, 52, fracciones

El Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo Urbanolll, IV yV; 146, 148y 149 de la Ley @inica Municipal de Estado
Municipal del Gobierno del Municipio de Hidalgo, Michoacan, de Michoacan de Ocampo; Titulo Segundo, Capitulo I, articulos 23,
derogay deja sin efectos el Manual de Procedimientos 2012-20124, 26, 27, 32y 33 del Reglamento de Sesiones y Funcionamiento
a partir de la este por el comité de la Revisor paketlalizacion de Comisiones délyuntamiento; articulo 78 del Bando de Buen
o Creacion de la Normatividad Correspondiente Aldntamiento Gobierno MunicipalApr obandose pomunanimidad de votos de
de Hidalgo, Michoacan de Ocampo, del periodo 2015-2018, sienddos miembros del H.Ayuntamiento, dentro de la Sesion
necesaria su aprobacion por eyluntamiento y su publicacion  Ordinaria Nimero 43, de fecha 29 de junio del afio 2016, bajo
en el Periddico Oficial del Estado. el Acuerdo nimero 26 (veintiséis)(Firmados).




